

	АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  ПСКОВА
УПРАВЛЕНИЕ  ОБРАЗОВАНИЯ   ГОРОДА  ПСКОВА

	
	
	
	

	ПРИКАЗ

	  30 .12.2013
	
	№ 
	541


Об утверждении плана мероприятий по 
подготовке  к проведению единого
государственного экзамена в 2014 году
на территории  города Пскова и создании рабочей группы

[bookmark: _GoBack]С  целью обеспечения системной работы по подготовке к проведению единого государственного экзамена (далее – ЕГЭ) и в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Государственного Управления образования Псковской области от 20.12.2013 № 1704 «Об утверждении плана мероприятий по  проведению единого государственного экзамена в 2014 году на территории Псковской  области» 
                                            ПРИКАЗЫВАЮ:
	      1.Создать рабочую группу для осуществления координации деятельности по подготовке и проведению ЕГЭ  в следующем составе:
1)Мягчёнкова Людмила Филимоновна, заместитель начальника  Управления образования –руководитель группы;
2)Воробьева Валентина Васильевна, заместитель начальника  Управления образования ;
3)Кучерова Наталья Викторовна, главный специалист. 
       2.Назначить  главного специалиста Управления образования Кучерову Наталью Викторовну  ответственной за организацию ЕГЭ для выпускников общеобразовательных учреждений города Пскова.
        3.Утвердить  План мероприятий по  подготовке к проведению единого государственного экзамена в 2014 году на территории  города Пскова  в соответствии с Приложением к настоящему приказу.
        4.Руководителям   муниципальных  общеобразовательных учреждений :
1) в  срок до 31.01.2014 года сформировать план-график подготовки к проведению ЕГЭ в 2014 году в  учреждении;
2) обеспечить неукоснительное  исполнение мероприятий, указанных  в данном плане;
3)своевременно предоставлять информацию, связанную с подготовкой к проведению ЕГЭ, в соответствии с Планом в Управление образования. 
         5.Контроль  исполнения  приказа возложить на Мягчёнкову Л.Ф., заместителя начальника Управления образования  г. Пскова.


Начальник Управления образования                                       И.В. Прокофьев
                                                                                  Приложение                                                              
                                                                  к  приказу Управления образования 
Администрации города Пскова
от .12. 2013 №___ 
План
подготовки к проведению ЕГЭ в 2014 году на территории города Пскова
	№
п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители


1. Организационные мероприятия
	1.1.
	Создание муниципальной рабочей группы  для осуществления координации деятельности по подготовке и проведению ЕГЭ
	январь 2014 года
	Мягчёнкова Л.Ф.
Кучерова Н.В.

	1.2.
	Контроль внесения сведений общеобразовательными учреждениями  в региональную  информационную систему (РИС) (в соответствии с графиком Государственного управления образования-ГУО)
	Декабрь 2013 – июль 2014
	Кучерова Н.В.
Костюкова Л.А.

	1.3.
	Размещение информации о местах регистрации заявлений на сдачу ЕГЭ на сайте Управления образования
	До 31.12.2013 г
	Кучерова Н.В. 
Коршиков В.Ю.

	1.4.
	Предоставление информации в ГУО местах расположения ППЭ с наличием аудиторного фонда
	Январь 2014 года
	Кучерова Н.В. 


	1.5. 
	Обеспечение взаимодействия руководителей ОУ с «Ростелеком» по вопросу осуществления работ по организации видеонаблюдения в ППЭ
	Январь-март 2014 года
	Кучерова Н.В. 
Руководители базовых ОУ

	1.6.
	Предоставление списков руководителей и организаторов ППЭ, технических специалистов, ассистентов для лиц с ОВЗ
	Февраль-март 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	1.7.
	Формирование списков участников ЕГЭ с ОВЗ
	Февраль-март 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	
	Составление  схем размещения выпускников и организаторов по ППЭ на основные предметы и предметы по выбору 
	Март –апрель 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.8.
	Организация контроля подготовки  выпускников  к  ЕГЭ в общеобразовательных учреждениях
	Весь период
	Кучерова Н.В. 
Кураторы ОУ

	1.9
	Организация работы «горячей линии» по вопросам ЕГЭ
	Весь период
	Кучерова Н.В. 

	
	Организация на базе МБОУ «Центр психолого-медико-педагогической реабилитации и коррекции» обучающего  семинара для  учителей математики «Психолого-педагогические аспекты подготовки выпускников к экзаменам»
	Январь 2014
	Кучерова Н.В.
Серб Т.В. 

	1.10.
	Проведение тематических проверок по вопросу  организации подготовки выпускников  к ЕГЭ по математике в учреждениях с неудовлетворительными результатами по данному предмету в 2013 г.
	Февраль 2014года
	Кучерова Н.В. 

	
	«Круглый стол» для учителей математики по теме: 
«Причины неуспешности выпускников XI (XII) классов на 
ЕГЭ» (из опыта работы учителей по подготовке к ЕГЭ в 
рамках работы ГМО) 
	Январь 2014
	Кучерова Н.В.
Белоусова Т.А.

	1.11
	Организация  тематических мероприятий с целью  освоения педагогами  наиболее  эффективных методов  преподавания математики  в рамках городской  предметной  недели
	Январь 2014
	Кучерова Н.В. 
Белоусова Т.А.

	1.12
	Оформление и предоставление в  ГУО заявки на экзаменационные материалы
	Март 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	1.13.
	Организация  взаимодействия по вопросам обеспечения проведения ЕГЭ с правоохранительными органами и органами здравоохранения в рамках их компетенции; оформление писем, предоставление графиков работы ППЭ)
	Март-май 2014
	Мягчёнкова Л.Ф.
Кучерова Н.В. 

	
	Организация  взаимодействия по вопросам обеспечения проведения ЕГЭ с общественными организациями, средствами массовой информации и др.
	Апрель-май 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.14.
	 Организация работы по привлечению граждан, желающих быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей
	Март-май 2014
	Кучерова Н.В.
Александрова М.А. 

	1.15
	Приём заявлений от граждан, желающих быть аккредитованными в качестве общественных наблюдателей
	Март-май 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.16
	Организация выдачи удостоверений общественным наблюдателям
	Апрель-июнь 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.17
	Организация и проведение репетиционного экзамена по математике в форме ЕГЭ
	21 марта 2014
	Кучерова Н.В.
Руководители ППЭ 

	1.18
	Проведение ЕГЭ в досрочный период на базу МБОУ «Вечерняя(сменная)  общеобразовательная школа №1
	Апрель 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.19
	Проведение ЕГЭ в основной период  по расписанию, утвержденному Рособрнадзором
	май-июнь 2014
	Мягчёнкова Л.Ф.
Кучерова Н.В. 

	1.20
	Подготовка оперативной информации о результатах ЕГЭ 
	Июнь 2014
	Кучерова Н.В. 

	1.21
	Подготовка анализа итогов ЕГЭ 2014 года
	Июль-сентябрь 2014
	Кучерова Н.В. 


2.Нормативно-правовое, инструктивно-методическое обеспечение ЕГЭ
	2.1.
	Изучение  федеральных и региональных нормативных документов по вопросам организации ЕГЭ
	Декабрь 2013-июнь 2014 года
	Кучерова Н.В.

	2.2.
	Подготовка проектов приказов Управления образования, обеспечивающих проведение ЕГЭ  на территории города Пскова
	Декабрь 2013-июнь 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	2.3.
	Своевременное обеспечение ОУ инструктивно-методическими материалами по проведению ЕГЭ в 2014 году
	Декабрь 2013 – июнь 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	2.4.
	Проведение совещаний руководителей ОУ по вопросу организации подготовки к ЕГЭ
	Февраль, май 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	2.5
	Проведение совещаний с заместителями директоров, ответственными за подготовку к ЕГЭ в школах 
	март, май 2014 года
	Кучерова Н.В. 


3. Обеспечение информационной безопасности
	3.1.
	Определение мест хранения экзаменационных материалов(ЭМ), маршрутов доставки ЭМ в ППЭ
	февраль
	Кучерова Н.В. 

	3.2.
	Издание приказов по обеспечению информационной безопасности при проведении ЕГЭ в городе Пскове
	Январь-Февраль
	Кучерова Н.В. 

	3.3.
	Проведение инструктажа под роспись об ответственности за разглашение информации ограниченного доступа (ст.13.14, 19.30 КоАП) с руководителями ППЭ, организаторами в аудиториях и вне аудиторий.

	Май 
	Кучерова Н.В.
Руководители ППЭ 


4. Обучение специалистов, привлекаемых к проведению ЕГЭ
	4.1.
	Организация участия специалистов Управления, руководителей ОУ, учителей школ в вебинарах, видеоконференциях, связанных с проведением  ЕГЭ, организованных  ГУО в 2014г.
	Декабрь 2013-февраль 2014
	Мягчёнкова Л.Ф.
Кучерова Н.В. 

	4.2.
	Обеспечение участия в семинарах для специалистов Управления образования, ответственных за организацию и проведение ЕГЭ
	Январь-апрель 2014 года
	Мягчёнкова Л.Ф.

	4.3.
	Организация изучения работниками, привлекаемыми к проведению ЕГЭ, в качестве организаторов, нормативных документов по организации ЕГЭ 2014 года, проведение инструктажей  для организаторов ЕГЭ

	апрель-май
	Кучерова Н.В. 

	4.4.
	Проведение семинара для общественных наблюдателей на ЕГЭ 2014 года, консультирование общественных наблюдателей
	Май 
	Кучерова Н.В. 


5. Информационная поддержка ЕГЭ
	5.1.
	Контроль размещения в ОУ информационных стендов с материалами о проведении ЕГЭ 2014 года
	декабрь 2013-март 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	5.2.
	Информирование участников ЕГЭ, родителей (законных представителей), педагогических  работников об особенностях проведения ЕГЭ в 2014 году сайте Администрации г. Пскова
	Январь-май  2014 года
	Кучерова Н.В.
Коршиков В.Ю. 

	5.3.
	Контроль организации информирования выпускников текущего года, родителей (законных представителей), выпускников прошлых лет под роспись о порядке проведения ЕГЭ , в том числе об основаниях  для удаления с экзамена, изменения или аннулирования результатов ЕГЭ, о ведении в пункте проведения экзамена видеозаписи
	Февраль – май 2014
	Кучерова Н.В. 
Руководители ППЭ

	5.4.
	Организация участия в видеоконференциях  на федеральном и региональном уровнях по вопросам проведения ЕГЭ в 2014 году выпускников школ, их родителей, педагогов образовательных учреждений
	Январь 2014 года
	Кучерова Н.В. 

	5.5.
	Выступление по вопросам проведения ЕГЭ  2014 года на городском Совете родительской общественности
	Февраль 2014года
	Кучерова Н.В. 



Начальник Управления 
образования г. Пскова                                                     И.В. Прокофьев                                                                
